Zékladni skola a matetska Skola Rozdrojovice, ptispévkova organizace

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: skarta¢ni znak: | 189/2024 V5
Vypracoval: Mer. Josef Kovacik, reditel skoly

Schvalil: Mogr. Josef Kovacik, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 18.11.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 20.11.2024

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 20.11.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou Uc¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozd&jsich piedpist. Skolni druzina tvoti ve dnech $kolniho vyudovani
mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodind. SD neni pokradovanim $kolniho
vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeCeni zajmové cCinnosti, odpoCinku a rekreace ucastniki, Castecné také dohledu nad
ucastniky. Vedeni déti k smysluplnému traveni volného €asu se pozitivné odrazi jako prevence
rizikového chovani.

Cinnost druziny je uréena pro téastniky prvniho stupné zakladni $koly. Druzina miize
vykondvat c¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéastupce i ve dnech
pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti i¢astniki a jejich zdkonnych zastupcii ve Skolni druZziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) informovat $kolské zatfizeni o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika a
zmeény v téchto udajich.

1.2 Ugastnik ve $kolni druziné se chova sluiné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Utastnik chodi vhodné a ¢ist& upraven a oble¢en s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spolutcastnikl; Gcastnikiim jsou zakézany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Utastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

1.7 Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi
ucastnik bez zbytecného odkladu pedagogickému pracovnikovi, pfipadné jinému zaméstnanci

Skoly.

1.6 Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Ucastnika viici zaméstnanci Skoly se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fddem a vnitinim fddem Skolni

druZiny.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:
1.8 Informace o $kole a SD podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

1.9 Informace o prubéhu a vysledcich vychovy a zdjmového vzdélavani svého ditéte podle
Skolského zakona.

1.10 Vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy a
vzdélavani zaka.

Ziakonni zastupci jsou povinni

1.11 Prihlasit zaka k pravidelné dochazce do SD odevzdanim pisemné piihlagky a do
stanoveného terminu uhradit platbu za zajmové vzdélavani.

1.12 Seznamit se s vnitinim fadem SD
1.13 Omluvit zaka ze SD nejpozd&ji do 24 hodin od po¢atku nepiitomnosti zéka.

1.14 Zajistit odchod Zéka ze SD b&hem provozni doby SD v &ase po ob&dé do 13.30 a po té od
14.30 do 16.30. V ptipadé planované akce vzdy podle pfedem stanoveného Casu
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1.15 Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do Cinnosti druziny;,,.

1.16 Oznamovat neprodlen¢ tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

1.17 Respektovat ustanoveni Skolniho fadu a wvnitintho fadu Skolni druziny a pokyny
vychovatelek vydané v souladu s pravnimi pfedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni
druziny.

2. Provoz a vnitini rezim SD

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti€astniki takto:

2.1 Ve 8kolni druziné je urCena vychovatelka, kterd zajiStuje piihlaSovani a odhlasovani
ucastniktli, podklady pro thradu poplatkli, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a
stiZznosti.

2.2 O pftijeti Gcastnika do Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, se rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné sdé€leni
zédkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.
Ptednost pii pfijimani maji G€astnici z nizSich rocnikl. OdhlasSeni probiha na zaklad¢ pisemného
sdéleni zdkonnym zastupcem.

2.3 Uplata je splatna predem. Plati se zpravidla ve dvou splatkich — za obdobi zaii az leden a
unor az Cerven. VySe Uplaty je stanovena predem v mésici Cervnu na cely Skolni rok. Od
1.1.2024 stanovi vysi Uplaty za Skolni druzinu zfizovatel.

2. 4 Vysi tplaty miZe Feditel sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zadkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéieny do péstounské péfe ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Daéle mize byt Gplata snizena
d) ucastniklim, ktefi se GiCastni vice nez dvou ¢innosti dané¢ho Skolského zafizeni,

e) ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v piipad¢ Gcasti v dalSich ¢innostech
daného skolského zatizeni.

f) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu del$i nez 5 dn,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.
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2.5 Pokud za tucastnika neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je 11.40 az 16.30. Provozni doba ranni druziny je 7.00-7.45

3.2 Pfi nevyzvednuti Gc¢astnika do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodiée uc¢astnika a osoby uvedené na piihlasce Gi¢astnika do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zakladé¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zadkladé ptedchozi dohody s obecnim tGfadem kontaktuje pracovnika obecniho Utadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Gcastnikiim piipravu na vyucovani.

3.6 Zahgjeni Cinnosti Skolni druZiny na zacatku Skolniho roku neschvaluje Skolské rada, je plné
v kompetenci feditele Skoly.

3.7 Mimotadny provoz Skolni druziny (napt. dny feditelského volna) i provoz ranni druZiny je
realizovan v piipad¢ pfihlaseni minimalniho poctu 10 ucastniku.

3.8 Vdobé od 13:30 do 14:30 probiha hlavni ¢innost Skolni druZiny a neni moZné Ucastniky
vyzvedavat, ani nemohou sami odchézet.

3.9 Personalni obsazeni, kontakty

vychovatelka: Bc. Jana Hrabalova

vychovatelka: Be. Katefina LiSkova

vychovatelka: Martina Lehocka

vychovatelka ranni druZziny: Mgr. Marika Janc¢alkova

Zakonni zastupci mohou ke komunikaci s vychovatelkami vyuzivat elektronickou zakovskou
knizku nebo osobni setkani po ptredchozi domluvé.

Telefon do $kolni druziny: 724 265 386

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pired
rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikéim neni v dobé mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci
potfddané Skolou Ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni ucastnikil v prvni hodiné $kolniho roku a dodatecné pouceni ucastniku, ktefi pfi prvni
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hodin¢ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd za ucastniky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 V8ichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam Uc€astnikil a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, ochrana pted socidlné patologickymi jevy,
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili a poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé nahlého onemocnéni Ucastnika
informuji bez zbytecnych pritahli vedeni Skoly a rodie postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik mtize byt odeslan k 1ékatskému vySetieni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy Gc€astnik mél zapsany v zakovské kniZzce tyto udaje: rodné Eislo,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSettujiciho 1¢kare.

Pti urazu poskytnou uc€astnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazf, piipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastniku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly €1 osob je vyzadovana uhrada
od rodict ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyftesit
nahradu Skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlési ucastnici neprodlené vychovatelce. V ptipad€ ztraty véci, ktera nesouvisi
s vyukou nebo dochézkou do vyuky nebo je jeji pfitomnost ve Skole zakazana ve Skolnim fadu
nebo Vnitinim fadu Skolni druziny, $kola nenese za jeji ztratu odpoveédnost.

5.3 Do skoly a Skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce. Véci nesouvisejici s
vyukou do Skoly nenosi. Jsou zakazany zejména mobilni telefony a dalSi zafizeni umoznujici
reprodukci a nahravani obrazu nebo zvuku. Reditel §koly miize ze zikazu stanovit vyjimku pfi
zavaznych diivodech na zakladé predchozi pisemné zZadosti zdkonného zéastupce.

6. Vychovna opatieni ve SD

6.1 Pokud tucastnik narusuje soustavné Skolni ¥ad a Vnitini ¥ad $kolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Gi¢astnika ze SD,
pokud tento ucastnik soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek,
napada spolutcastniky, ignoruje pokyny vychovatele, ohrozuje zdravi a bezpecnost sebe a
ostatnich, opakované svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlaSky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny a jako pftiloha
slouzi rozpis krouzki, které Gi¢astnik navitévuje v ramei ZS

b) omluvenka ze SD, dostupna na webu ZS
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c¢) ttidni knihy jednotlivych odd¢leni, véetné dochazky ucastnik,

d) mésicni plany,

e) celoro¢ni plan ¢innosti,

f) Skolni vzdélavaci program $kolni druziny,

g) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

h) Vnitini fad SD,

1) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach, hospitacich a inspekéni zpravy.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: Bce. Jana Hrabalova..

V Rozdrojovicich dne 20. 11. 2024

Mgr. Josef Kovacik, feditel skoly
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